B Kammer der Ziviltechniker:innen |
B Architekt:innen und Ingenieur:innen
Wien. Niedergsterreich.Burgenland.

Sie denken strategisch und analytisch und
steuern gerne Projekte? Zur Unterstutzung

der Arbeit der Kammer der Ziviltechniker:innen
(zt: Kammer) Ost suchen wir eine

Stabsstelle Prasidium (25 Stunden / Woche)

lhre Aufgaben

Strategische Beratung der Prasidiums-
mitglieder

Recherche zu den Themen von Présidiums-
sitzungen und Besprechungen mit externen
Gespréchspartner:innen sowie Studium

der Sitzungsprotokolle zwecks Briefing der
Prasidiumsmitglieder

Erstellung und inhaltliche Vorbereitung

von Besprechungsterminen der Préasidiums-
mitglieder

Fiihrung eines Themenarchivs und Erstellung
eines Themenhandbuchs fir die Prasidiums-
mitglieder

Veranlassung von notwendigen Aktionen
und deren Nachverfolgung

Hintergrund

Die zt: Kammer Ost vertritt 4.500 Expert:in-
nen und deren Unternehmen aus dem Bereich
Architektur und Ingenieurwesen. Das Prasidium
ist neben dem Kammerprasidenten das oberste
Organ der zt: Kammer, es besteht aus sechs
ehrenamtlich tatigen Funktionar:innen: dem
Prasidenten, dem Vizeprasidenten, den Vor-
sitzenden der Sektion Architekt:innen und

der Sektion Zivilingenieur:innen und deren
Stellvertretern. Es halt regelmaRig (einmal im
Monat) Sitzungen ab, in denen die Schwerpunk-
te der Kammerarbeit festgelegt werden. Zur
Vertretung der Interessen ihrer Mitglieder steht
die Kammer in standigem Austausch mit den
Mitgliedern der Landesregierungen, anderen
gesetzlichen Interessenvertretungen wie Wirt-
schafts- und Arbeiterkammer, Universititen,

gemeinnitzigen und gewerblichen Bautrdgern
und anderen mehr. Im Rahmen der Offentlich-
keitsarbeit pflegt sie auch den Kontakt zu den
Medien - zu Fachmagazinen ebenso wie zu
breitenwirksamen Tageszeitungen, Rundfunk-
und Fernsehanstalten.

lhre Voraussetzungen

Abgeschlossenes Jus-, Architektur-

oder technisch-naturwissenschaftliches
Master- oder Diplomstudium

FlieRende Beherrschung der deutschen
Sprache in Wort und Schrift
Beherrschung der englischen Sprache in
Wort und Schrift auf Maturaniveau

Sehr gute Microsoft-Office-Kenntnisse
Teamfahigkeit, Fahigkeit zu selbstandigem
Arbeiten und zur Eigeninitiative

Unser Angebot

Teilzeitbeschaftigung: 25 Stunden pro
Woche, in der Kammer (mindestens

2 Tage pro Woche) und im Homeoffice
Arbeitszeiten: gebunden an Sitzungs- und
Gesprachstermine, davon abgesehen freie
Zeiteinteilung

Bruttomonatsgehalt mindestens EUR 2.900,-
fuir 25 Stunden pro Woche mit der Méglich-
keit zur Uberzahlung bei entsprechender
Qualifikation und Berufserfahrung
Angenehmes und freundliches Arbeitsklima
Frisch renovierte, moderne, helle Biiro-
raumlichkeiten inklusive Mitarbeiterkiiche
Sehr gute 6ffentliche Anbindung des
Arbeitsplatzes

Wiener-Linien-Ticket, Pluxee/Sodexo-
Gutscheine und andere Zusatzleistungen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Moti-
vationsschreiben und Lebenslauf! Richten Sie
sie bitte an Mag. Eva-Maria Rauber-Cattarozzi
(eva-maria.rauber@arching.at).




